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Chapitre 1 :   Par où commencer ?  

A. Présentation de GEPI 
Gepi (Gestion des Elèves Par Internet) est un logiciel libre de gestion des notes, des absences, et des 
cahiers de texte pour les établissements francophones du second degré. 
 
Gepi est un outil gratuit qui rivalise avec les autres logiciels commerciaux. Il est basé sur le principe 
client/serveur et s’utilise à l’aide d’un simple navigateur Internet. 

B. Comment y accéder 
Aucun logiciel particulier n’est nécessaire. Un simple navigateur internet suffit (Mozilla Firefox, Internet 
Explorer, …). 
Il suffit de se connecter à l’adresse suivante : 

 http://gepi.diderot.org 
 
Comme le logiciel est entièrement sécurisé (https), vous devez accepter le certificat SSL qui garantit la 
confidentialité des données échangées. Avec les dernières versions de Firefox, vous obtiendrez l’écran 
suivant : 

Cet écran est tout à fait normal et 
tient du fait que nous ne disposons 
pas d’un certificat numérique certifié 
(Payant).  
 
Vous pouvez sans problème accepter 
ce certificat en cliquant sur « Ajouter 
une exception ». 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://gepi.diderot.org/
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L’écran d’accueil apparaît. Vous pouvez 
alors saisir vos identifiants et mot de 
passe (Voir page suivante). 
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C. Mon identifiant 
Une fiche récapitulative est fournie à chaque rentrée scolaire. Elle contient : 

 Un identifiant 

 Un mot de passe provisoire (Vous en choisirez un autre à la 1ère connexion) 
 

 

 

D. La 1ère connexion 
Lors de la 1ère connexion réussie, GEPI vous demande de saisir certaines informations : 
 

 
 

  
 
  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Plusieurs erreurs successiveÓ ÓÕÒ ÌȭÉÄÅÎÔÉÆÉÁÎÔ ÅÔ ÌÅ ÍÏÔ ÄÅ ÐÁÓÓÅ ÐÒÏÖÏÑÕÅÎÔ ÕÎ ÂÌÏÃÁÇÅ ÄÕ ÎÁÖÉÇÁÔÅÕÒ 

pour une durée variable. Il faut alors redémarrer le navigateur et attendre la fin du blocage 

 3É ÖÏÕÓ ÎȭÁÖÅÚ ÐÁÓ ÃÅÔÔÅ ÆÉÃÈÅȟ ÖÅÕÉÌÌÅÚ ÅÎ ÄÅÍÁÎÄÅÒ ÕÎÅ ÃÏÐÉÅ ÁÕÐÒîÓ ÄÅ ÖÏÔÒÅ ÐÒÏÖÉÓÅur adjoint.  

Choisir un nouveau mot de passe qui respecte les 
règles ci-dessus et pas trop facile à trouver. 
Exemple : kozette61 

L’adresse de courriel est 
utilisée par les autres 
utilisateurs (CPE, 
Enseignants, Surveillants) 
pour vous joindre plus 
facilement. Elle est 
essentielle pour une 
gestion cohérente des 
élèves 
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E. Vérifier ses classes et matières 
Il faut savoir que chaque année, nous utilisons les données provenant de la base SCONET alimentée par le 
rectorat. Cette base contient toutes les données relatives aux enseignants, aux élèves et parents ainsi que 
les classes. Il se peut que certaines données soient fausses. 
 
En tant qu’enseignant, vous devez vérifier que ces données sont correctes : 

 Vous enseignez dans la(les) bonne(s) matière(s) 

 Vous enseignez dans la(les) bonne(s) classe(s) 
 
Pour effectuer cette vérification, vous disposez d’un lien sur la page d’accueil : 
 

 
 

 
 

F. Vérifiez les données élèves 
Pour finir, il peut être utile de visualiser la liste des élèves affectés à votre matière. Ceci peut se faire 
depuis la page d’accueil : 
 

 
 
 
 

Cliquez sur le lien « Gérer 
mon compte » 
 

Vos classes et les matières 
associées 
 

Permet de visualiser tous 
les élèves de vos classes 
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G. ±ŞǊƛŦƛŜȊ ƭŀ Ŏƻƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ǇŞŘŀƎƻƎƛǉǳŜ 
Ce lien disponible en page d’accueil permet de vérifier les affectations de chaque enseignant d’une classe 
donnée : 
 

 
 
 

  

 ATTENTION : Contrôlez toutes  ces données ÄîÓ ÌÅ ÄïÂÕÔ ÄÅ ÌȭÁÎÎïÅ  et demandez le plus rapidement 

possible les modifications nécessaires. 

Choix de la classe 
 

Recherche d’un 
élève en particulier 
 

Listes des professeurs 
et du nombre d’élèves 
affectés 
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Chapitre 2 :   Saisie des notes 

A. Carnet de notes ou saisie directe 
GEPI propose 2 stratégies différentes pour la saisie des notes : 

 La saisie manuelle des moyennes et des appréciations en fin de trimestre directement sur le 
bulletin. La saisie se fait un peu avant le conseil de classe. L’enseignant a déjà calculé la moyenne 
des notes. 

  La saisie des notes tout au long du trimestre avec le carnet de notes. L’enseignant peut ajouter 
des notes au fur et à mesure. En fin de trimestre, GEPI calculera automatiquement la moyenne 
(Suivant les pondérations définies par l’enseignant). Vous n’aurez plus qu’à valider les notes 
saisies en ajoutant une appréciation. Cette méthode est vivement conseillée car elle permet aux 
enseignants un meilleur suivi des élèves. 

 

 

B. Utilisation du carnet de notes 

B.1. Introduction 

Voici quelques fonctions intéressantes proposées par le carnet de notes :  

  Le calcul automatique des moyennes avec pondération des évaluations 

  Le calcul automatique de la moyenne lorsque plusieurs collègues interviennent sur la même 
matière 

  L’importation directe des notes vers le bulletin 

  L’importation par « copier coller » depuis un tableur comme Excel  

  Saisie à n’importe quel moment de l’année (Hors périodes de bulletins)  

  Compte-rendu instantané des résultats obtenus par les élèves 
 
 Le carnet de notes est un espace réservé à chaque enseignant (ou plusieurs s’ils interviennent sur la 
même matière et sur la même classe). 
  

La gestion des notes avec le « carnet de notes Ȼ ÅÓÔ ÂÉÅÎ ÍÅÉÌÌÅÕÒÅ ÅÔ ÐÅÒÍÅÔ ÄÅ ÓȭÁÆÆÒÁÎÃÈÉr du fastidieux 

travail de calcul de moyenne et du report manuel des notes sur le bulletin. De plus, la gestion des notes est 

faite en temps réel et permet à une équipe pédagogique de « réagir » plus vite (avant le conseil) 

ÌÏÒÓÑÕȭÕÎÅ ÃÌÁÓÓÅ ÎÅ ÄÏÎÎÅ ÐÁÓ Óatisfaction 
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B.2. Accès au carnet de notes 

Pour accéder au carnet de notes : 
 

 A partir de lôaccueil, cliquez sur : 

 

 
 

 
 

 
 
 
Vous obtenez alors une liste des évaluations déjà inscrites :  

 
 

 Choisissez votre classe en cliquant sur son nom puis sur la période désirée  
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B.3. Les boîtes 

La notion de boîte permet de regrouper des évaluations (notes) par thème ou par enseignant. Voici 
quelques cas qui justifient l’utilisation d’une boîte : 

 Plusieurs enseignants partagent le même carnet de notes. Il peut être intéressant de créer une 
boîte par enseignant afin de pouvoir différencier les notes de chacun d’eux 

 Un enseignant souhaite distinguer les types d’évaluation comme par exemple : QCM, Devoirs sur 
table, Interrogations, TP, … Dans ce cas, une boîte par type d’évaluation permet de voir dans quel 
mode d’évaluation les élèves se distinguent. 

 Le cumul des 2 précédents cas est tout à fait intéressant (Voir image suivante) 
 

 

B.4. Créer une boîte 

Pour créer une boîte, c’est très simple : 

 

B.5. Créer une évaluation 

Une évaluation correspond à une note. Vous pouvez ajouter une évaluation :  

 
Vous pouvez alors saisir les données de cette évaluation : 

 Le nom court permettant de repérer l’évaluation dans la liste des évaluations 

 Le nom complet de l’évaluation 

 Une description du type d’évaluation  

 Le coefficient utilisé pour le calcul de la moyenne 

 Le mode de prise en compte de l’évaluation. (Si note > 10 ou Si la note améliore la moyenne ,…)  

 La date de l’évaluation 
 

 

  

 Cliquez sur « Créer une évaluation »  

 Modifiez les donn®es de lô®val et cliquez sur ENREGISTRER 
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L’éval s’affiche alors dans la liste. Vous pouvez alors saisir les notes de cette évaluation. 

 

 
 

 

 

 

B.6. Importer les notes depuis un tableur (Excel) 

L’importation depuis un tableur comme Excel est possible :  
 

 

 

 Cliquez sur le lien « Saisie » correspondant à la nouvelle évaluation 

 Saisissez vos notes et cliquez sur ENREGISTRER 

 Ouvrez le fichier dans votre tableur. S®lectionnez la colonne, SANS LôENTąTE DE COLONNE, 

correspondante à la note. ATTENTION, les élèves doivent être impérativement dans le MÊME ORDRE que 

sous GEPI. Copiez la colonne 

 Collez le résultat dans le navigateur à lôaide du menu Edition -> Coller 
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Les notes s’affichent alors dans les cases correspondantes. 
 

B.7. Les notes vers le bulletin 

C’est à ce moment que l’on voie les bénéfices de l’utilisation du carnet de notes. En effet, pour envoyer 
ces notes vers le bulletin scolaire, rien de plus simple : 

 

 
 

 

 
 

 

 

 V®rifiez que lôimportation a fonctionn® et que chaque élève a bien la BONNE NOTE 

 A lôaccueil de GEPI, cliquez sur ç Saisie des moyennes » 

 Sélectionnez la classe 

 Cliquez sur « Importer les notes à partir du carnet de notes 

Cliquez pour saisir 
les notes 
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 Cliquez sur « Recopier » 

 Enregistrez les modifications en cliquant sur « Enregistrer » 
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 Vous pouvez alors saisir les appréciations : 

 

 
 
Et c’est tout !!! 
 

C. Saisie manuelle des moyennes et appréciations 
Par défaut, la saisie des notes est activée. Vous pouvez donc saisir vos moyennes sans attendre le  conseil 
de classe. 
 

 
Depuis l’écran d’accueil de GEPI : 
 

 
 

 
  

 Cliquez sur « Saisir les appréciations » 

,ȭÕÔÉÌÉÓÁÔÉÏÎ ÄÕ ÃÁÒÎÅÔ ÄÅ ÎÏÔÅÓ ɉ6ÏÉÒ Chapitre 2 : B. Utilisation du carnet de notes) diminue la charge de 

ÔÒÁÖÁÉÌ ÄÅ ÌȭÅÎÓÅÉÇÎÁÎÔ ÐÕÉÓÑÕÅ ÃÅÔÔÅ ÍïÔÈÏÄÅ ÐÅÒÍÅÔ ÄÅ ÃÁÌÃÕÌÅÒ ÁÕÔÏÍÁÔÉÑÕÅÍÅÎÔ ÌÁ ÍÏÙÅÎÎÅ ÄÅ ÌȭïÌîÖÅȢ 

3É ÖÏÕÓ ÎÅ ÓÏÕÈÁÉÔÅÚ ÌȭÕÔÉÌÉÓÅÚ ÌÅÓ ÉÎÓÔÒÕÃÔÉÏÎÓ ÑÕÉ ÓÕÉÖÅÎÔ ÖÏÕÓ ÐÅÒÍÅÔÔÒÏÎÔ ÄȭÅÆÆÅÃÔÕer la saisie manuelle 

 Choisir le lien ç Bulletin : Saisie des moyennes é » 
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Toutes vos classes s’affichent : 
 

 

 

 

 
 
La liste des élèves s’affiche et chaque moyenne peut-être saisie : 
 

 

 Cliquez sur la classe à saisir puis sur lôic¹ne   correspondant à la période concernée  
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 Saisissez les notes et nôoubliez pas de cliquez sur ENREGISTRER. 

 Pour saisir les appréciations cliquez sur « Saisir les appréciations » 

 Il reste plus quô¨ saisir les appr®ciations : 

.ȭÏÕÂÌÉÅÚ ÐÁÓ ÄȭÅÎÒÅÇÉÓÔÒÅÒ ÍðÍÅ ÓÉ ÖÏÕÓ ÎȭÁÖÅÚ ÐÁÓ ÔÏÕÔÅÓ ÌÅÓ ÁÐÐÒïÃÉÁÔÉÏÎÓȢ ,Á ÄÕÒïÅ ÄȭÕÎÅ ÓÅÓÓÉÏÎ ÅÓÔ 

φτ ÍÉÎÕÔÅÓȢ χ ÍÉÎÕÔÅÓ ÁÖÁÎÔ ÌÁ ÆÉÎ ÄÅ ÌÁ ÓÅÓÓÉÏÎȟ '%0) ÖÏÕÓ ÐÒïÖÉÅÎÔ ÑÕȭÉÌ ÆÁÕÔ ÅÎÒÅÇÉÓÔÒÅÒ ÖÏÓ ÄÏÎÎïÅÓ 
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D. Visualisation des bulletins 
Pour visualiser les moyennes et appréciations, vous disposez de plusieurs outils accessibles depuis la page 
d’accueil de GEPI : 
 

 
 
  

 Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les appréciations 
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Chapitre 3 :   Gestion des absences 

A. Introduction 
L’outil de gestion des absences va permettre la saisie en ligne des absences et des retards par les 
enseignants. S’ajoute en plus la possibilité pour toute l’équipe pédagogique mais aussi administrative 
(CPE, surveillants) d’effectuer un vrai suivi des absences pour chaque élève. 
 

B. Saisir les absences 
Depuis la page d’accueil de l’enseignant, vous accédez à la saisie des absences par le lien suivant  : 
 

 
 
A partir de ce point, GEPI positionne le créneau horaire sur le créneau actuel : 
 

 
 
 

 
  

,ȭÏÐÔÉÏÎ Ⱥ Avec photos Ȼ ÐÅÒÍÅÔ ÄȭÁÆÆÉÃÈÅÒ ÌÁ ÐÈÏÔÏ ÄÅ ÃÈÁÑÕÅ ïÌève sous réserve que le trombinoscope ait 

été configuré dans le module « Trombinoscope » 

,ȭÏÐÔÉÏÎ Ⱥ Mémoriser » cette sélection » permettra de sélectionner les mêmes paramètres pour la semaine 

ÓÕÉÖÁÎÔÅ ɉ5ÔÉÌÅ ÓÉ ÌȭÅÎÓÅÉÇÎÁÎÔ Á ÌÁ ÍðÍÅ ÃÌÁÓÓÅ ÓÕÒ ÌÅ ÍðÍÅ ÃÒéneau horaire chaque semaine) 

Date d’aujourd’hui avec 
possibilité d’afficher un 
calendrier 
 

Positionnement automatique 
sur le créneau en cours. Vous 
pouvez le modifier bien sur 
 

Vous affichez la liste des élèves 
et cochez les absences et 

retards 

La classe concernée 
par la saisie 
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 Saisissez maintenant vos absences et vos retards 

 Validez en cliquant sur « Enregistrer ». Vous obtenez alors une confirmation des données saisies 

Cochez cette case dans le cas 
où l’élève est absent au 
moment de l’appel. Il sera 
possible de convertir l’absence 
en retard si l’élève se présente 

Cochez cette case lorsque 
l’élève arrive en classe et GEPI 
ajoute automatiquement 

l’heure courante 

N’oubliez pas d’enregistrer 

lorsque l’appel est fini 

Les absences apparaissent en 

rouge et les retards en vert 

Possibilité de convertir une 

absence en retard 

Toutes les données 
enregistrées sont 

notifiées 
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A tout moment, il est possible de modifier la classe, l’horaire et la date en cliquant sur : 
 

 
 

C. Outils de visualisation 

C.1. Visualiser toutes les absences 

A tout moment, l’enseignant peut visualiser l’ensemble des absences comptabilisées toute matière et 
toute classe confondue. L’affichage peut se faire selon les critères suivants : 

 La période (Date de début et de fin) 

 La classe 

 Le type absence ou retard 

 Motif lorsque celui-ci a été renseigné par les CPE 

 Justifié ou non justifié 
 

 

 
 

 

 
 
  

 Pour acc®der ¨ lôoutil de visualisation, utilisez le lien ç Afficher les absences » présent dans la rubrique   

« Gestion des absences par le professeur ». 

 Cliquez sur le lien « Afficher » pour accéder aux options de recherche 
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Le panneau contenant les options de recherche s’affiche alors : 
 

 
 

 

 
 
  

 Sélectionnez les options de recherche en fonction des critères désirés puis cliquez sur « Valider » 

Le survol d’un élève provoque 
l’affichage d’informations 
complémentaires 
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C.2. Visualiser seulement ses absences 

Il peut être utile pour le professeur de vérifier les absences qu’il a lui-même saisi au cours d’une période 
donnée. Un lien « Visualiser toutes ses saisies d’absences » est proposé : 
 

 
 

 

 
 

  
 

 Cliquez sur  le lien « Visualiser toutes ses saisies dôabsences »  et sélectionnez une période 
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Chapitre 4 :   Le cahier de texte 

A. Introduction 
Le module « Cahier de texte » permet de consulter des informations sur l’activité pédagogique d’une 
classe. L’enseignant saisi les informations et les élèves ou les parents peuvent les consulter à distance. 
Chaque matière enseignée, qu’elle soit dispensée par plusieurs enseignants ou non, sont consultables dès 
lors que la saisie a été effectuée. 
 
AVERTISSEMENT : l'accès à l'interface de consultation publique du cahier de textes est entièrement libre 
et n'est soumise à aucune restriction (http://gepi.diderot.org/public) 
 
En utilisant le cahier de textes électronique de GEPI :  

 Vous acceptez que vos nom, initiale de prénom, classes et matières enseignées apparaissent sur 
le site de consultation publique du cahier de textes, 

 Vous acceptez que toutes les informations que vous fournissez dans ce module soient diffusées 
sur ce même site. 

 Vous vous engagez à respecter les règles fixées concernant les cahiers de textes (Circulaire du 3 
mai 1961 adressée aux recteurs - RLR, 550-1 b) 

  Vous vous engagez à ne pas faire figurer d'informations nominatives concernant les élèves  
 
RAPPEL : le cahier de textes constitue un outil de communication pour l'élève, les équipes disciplinaires et 
pluridisciplinaires, l'administration, le chef d'établissement, les corps d'inspection et les familles. Il relate 
le travail réalisé en classe : 

 projet de l'équipe pédagogique, 

 contenu pédagogique de chaque séance, chronologie, objectif visé, travail à faire ...  

 documents divers, 

 évaluations, ... 

B. Saisir le compte-rendu de séance 
L’interface « Cahier de texte » est disponible depuis la page d’accueil : 
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 Choisissez la classe concernée 

 Saisissez la notice du cahier de texte après avoir sélectionné la bonne date 

Interface de saisie type 

« Traitement de texte » 

Calendrier pour accéder 

rapidement à une date 

Possibilité d’attacher des 
documents (Enoncé, 
corrigé, …) 

Notices saisies précédemment  

Possibilité de décrire les 

devoirs donnés aux élèves 
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C. Saisir les devoirs (Travaux personnels à effectuer) 
Le lien « Travaux personnels à effectuer » permet de donner un devoir aux élèves pour une date donnée. 
Cette notice spéciale s’affichera en priorité sur l’interface publique. 
 

 

 
 

 
 
 

 
  

 Cliquez sur le lien «Travaux personnels à effectuer »  

 Sélectionnez une date puis saisissez les devoirs. Nôoubliez pas dôenregistrer votre nouvelle notice 

La notice s’affiche en priorité  
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D. Interface publique du cahier de texte 
Cette interface est accessible depuis tout ordinateur connecté à Internet. Aucune restriction d’accès ne 
s’applique (Pas d’identifiant  ni de mot de passe). Il est possible de restreindre l’accès aux seuls parents et 
élèves mais cela implique la gestion d’un identifiant pour chaque parent ou élèves. A moins que cela ne 
soit imposé par la direction, il est plus simple de laisser l’accès libre. 
 

 

 
 
 
 

 
 
 

 Lorsque la saisie du cahier de texte est effectuée, vous pouvez visualiser le résultat. Cliquez sur le lien 

« Visualiser le cahier de textes en accès public » 
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