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Chapitre 1 :   Par où commencer ?  

A. Présentation de GEPI 
Gepi (Gestion des Elèves Par Internet) est un logiciel libre de gestion des notes, des absences, et des 
cahiers de texte pour les établissements francophones du second degré. 
 
Gepi est un outil gratuit qui rivalise avec les autres logiciels commerciaux. Il est basé sur le principe 
ŎƭƛŜƴǘκǎŜǊǾŜǳǊ Ŝǘ ǎΩǳǘƛƭƛǎŜ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩǳƴ ǎƛƳǇƭŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ LƴǘŜǊƴŜǘΦ 

B. Comment y accéder 
Aucun logiciel particulier ƴΩŜǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΦ ¦ƴ ǎƛƳǇƭŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ǎǳŦŦƛǘ όaƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄΣ LƴǘŜǊƴŜǘ 
9ȄǇƭƻǊŜǊΣ ΧύΦ 
Lƭ ǎǳŦŦƛǘ ŘŜ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ : 

Á http://gepi.diderot.org 
 
Comme le logiciel est entièrement sécurisé (https), vous devez accepter le certificat SSL qui garantit la 
ŎƻƴŦƛŘŜƴǘƛŀƭƛǘŞ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŞŎƘŀƴƎŞŜǎΦ !ǾŜŎ ƭŜǎ ŘŜǊƴƛŝǊŜǎ ǾŜǊǎƛƻƴǎ ŘŜ CƛǊŜŦƻȄΣ Ǿƻǳǎ ƻōǘƛŜƴŘǊŜȊ ƭΩŞŎǊŀƴ 
suivant : 

Cet écran est tout à fait normal et 
tient du fait que nous ne disposons 
Ǉŀǎ ŘΩǳƴ ŎŜrtificat numérique certifié 
(Payant).  
 
Vous pouvez sans problème accepter 
ce certificat en cliquant sur « Ajouter 
une exception ». 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://gepi.diderot.org/
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[ΩŞŎǊŀƴ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŀǇǇŀǊŀƞǘΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ 
alors saisir vos identifiants et mot de 
passe (Voir page suivante). 
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C. Mon identifiant 
Une fiche récapitulative est fournie à chaque rentrée scolaire. Elle contient : 

Á Un identifiant 

Á Un mot de passe provisoire (Vous en choisirez un autre à la 1ère connexion) 
 

 

 

D. La 1ère connexion 
Lors de la 1ère connexion réussie, GEPI vous demande de saisir certaines informations : 
 

 
 

  
 
  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Plusieurs erreurs successiveÓ ÓÕÒ ÌȭÉÄÅÎÔÉÆÉÁÎÔ ÅÔ ÌÅ ÍÏÔ ÄÅ ÐÁÓÓÅ ÐÒÏÖÏÑÕÅÎÔ ÕÎ ÂÌÏÃÁÇÅ ÄÕ ÎÁÖÉÇÁÔÅÕÒ 

pour une durée variable. Il faut alors redémarrer le navigateur et attendre la fin du blocage 

 3É ÖÏÕÓ ÎȭÁÖÅÚ ÐÁÓ ÃÅÔÔÅ ÆÉÃÈÅȟ ÖÅÕÉÌÌÅÚ ÅÎ ÄÅÍÁÎÄÅÒ ÕÎÅ ÃÏÐÉÅ ÁÕÐÒîÓ ÄÅ ÖÏÔÒÅ ÐÒÏÖÉÓÅur adjoint.  

Choisir un nouveau mot de passe qui respecte les 
règles ci-dessus et pas trop facile à trouver. 
Exemple : kozette61 

[ΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ŎƻǳǊǊƛŜƭ Ŝǎǘ 
utilisée par les autres 
utilisateurs (CPE, 
Enseignants, Surveillants) 
pour vous joindre plus 
facilement. Elle est 
essentielle pour une 
gestion cohérente des 
élèves 
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E. Vérifier ses classes et matières 
Il faut savoir que chaque année, nous utilisons les données provenant de la base SCONET alimentée par le 
rectorat. Cette base contient toutes les données relatives aux enseignants, aux élèves et parents ainsi que 
les classes. Il se peut que certaines données soient fausses. 
 
9ƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǾŞǊƛŦƛŜǊ ǉǳŜ ŎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ sont correctes : 

Á Vous enseignez dans la(les) bonne(s) matière(s) 

Á Vous enseignez dans la(les) bonne(s) classe(s) 
 
tƻǳǊ ŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŎŜǘǘŜ ǾŞǊƛŦƛŎŀǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ŘƛǎǇƻǎŜȊ ŘΩǳƴ ƭƛŜƴ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ : 
 

 
 

 
 

F. Vérifiez les données élèves 
Pour finir, il peut être utile de visualiser la liste des élèves affectés à votre matière. Ceci peut se faire 
ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ : 
 

 
 
 
 

Cliquez sur le lien « Gérer 
mon compte » 
 

Vos classes et les matières 
associées 
 

Permet de visualiser tous 
les élèves de vos classes 
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G. ±ŞǊƛŦƛŜȊ ƭŀ Ŏƻƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ǇŞŘŀƎƻƎƛǉǳŜ 
/Ŝ ƭƛŜƴ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ Ŝƴ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǾŞǊƛŦƛŜǊ ƭŜǎ ŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘ ŘΩune classe 
donnée : 
 

 
 
 

  

 ATTENTION : Contrôlez toutes  ces données ÄîÓ ÌÅ ÄïÂÕÔ ÄÅ ÌȭÁÎÎïÅ  et demandez le plus rapidement 

possible les modifications nécessaires. 

Choix de la classe 
 

wŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩǳƴ 
élève en particulier 
 

Listes des professeurs 
et du nombre dΩélèves 
affectés 
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Chapitre 2 :   Saisie des notes 

A. Carnet de notes ou saisie directe 
GEPI propose 2 stratégies différentes pour la saisie des notes : 

Á La saisie manuelle des moyennes et des appréciations en fin de trimestre directement sur le 
bulletin. La saisie se fait un peu avant le conseil de classeΦ [ΩŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘ ŀ ŘŞƧŁ ŎŀƭŎǳƭŞ ƭŀ ƳƻȅŜƴƴŜ 
des notes. 

Á  La saisie des notes tout au long du trimestre avec le carnet de notesΦ [ΩŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘ ǇŜǳǘ ŀƧƻǳǘŜǊ 
des notes au fur et à mesure. En fin de trimestre, GEPI calculera automatiquement la moyenne 
ό{ǳƛǾŀƴǘ ƭŜǎ ǇƻƴŘŞǊŀǘƛƻƴǎ ŘŞŦƛƴƛŜǎ ǇŀǊ ƭΩŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘύΦ ±ƻǳǎ ƴΩŀǳǊŜȊ Ǉƭǳǎ ǉǳΩŁ ǾŀƭƛŘŜǊ ƭŜǎ ƴƻǘŜǎ 
saisies en ajoutant une appréciation. Cette méthode est vivement conseillée car elle permet aux 
enseignants un meilleur suivi des élèves. 

 

 

B. Utilisation du carnet de notes 

B.1. Introduction 

Voici quelques fonctions intéressantes proposées par le carnet de notes : 

Á  Le calcul automatique des moyennes avec pondération des évaluations 

Á  Le calcul automatique de la moyenne lorsque plusieurs collègues interviennent sur la même 
matière 

Á  [ΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘƛǊŜŎǘŜ ŘŜǎ ƴƻǘŜǎ ǾŜǊǎ ƭŜ ōǳƭƭŜǘƛƴ 

Á  [ΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ǇŀǊ ζ ŎƻǇƛŜǊ ŎƻƭƭŜǊ η ŘŜǇǳƛǎ ǳƴ ǘŀōƭŜǳǊ ŎƻƳƳŜ 9ȄŎŜƭ 

Á  {ŀƛǎƛŜ Ł ƴΩƛƳǇƻǊǘŜ ǉǳŜƭ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ όIƻǊǎ ǇŞǊƛƻŘŜǎ ŘŜ ōǳƭƭŜǘƛƴǎύ 

Á  Compte-rendu instantané des résultats obtenus par les élèves 
 
 [Ŝ ŎŀǊƴŜǘ ŘŜ ƴƻǘŜǎ Ŝǎǘ ǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ǊŞǎŜǊǾŞ Ł ŎƘŀǉǳŜ ŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘ όƻǳ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ǎΩƛƭǎ ƛƴǘŜǊǾƛŜƴƴŜƴǘ ǎǳǊ ƭŀ 
même matière et sur la même classe). 
  

La gestion des notes avec le « carnet de notes Ȼ ÅÓÔ ÂÉÅÎ ÍÅÉÌÌÅÕÒÅ ÅÔ ÐÅÒÍÅÔ ÄÅ ÓȭÁÆÆÒÁÎÃÈÉr du fastidieux 

travail de calcul de moyenne et du report manuel des notes sur le bulletin. De plus, la gestion des notes est 

faite en temps réel et permet à une équipe pédagogique de « réagir » plus vite (avant le conseil) 

ÌÏÒÓÑÕȭÕÎÅ ÃÌÁÓÓÅ ÎÅ ÄÏÎÎÅ ÐÁÓ Óatisfaction 
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B.2. Accès au carnet de notes 

Pour accéder au carnet de notes : 
 

 A partir de lôaccueil, cliquez sur : 

 

 
 

 
 

 
 
 
Vous obtenez alors une liste des évaluations déjà inscrites : 

 
 

 Choisissez votre classe en cliquant sur son nom puis sur la période désirée  



GEPI ς Documentation enseignant Version 3.0 - Déc 2008 

 

G.VALET ς Réseau informatique ς Lycée Diderot 10 / 26 

 

B.3. Les boîtes 

La notion de boîte permet de regrouper des évaluations (notes) par thème ou par enseignant. Voici 
ǉǳŜƭǉǳŜǎ Ŏŀǎ ǉǳƛ ƧǳǎǘƛŦƛŜƴǘ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ōƻƞǘŜ : 

Á Plusieurs enseignants partagent le même carnet de notes. Il peut être intéressant de créer une 
boîte par enseignant ŀŦƛƴ ŘŜ ǇƻǳǾƻƛǊ ŘƛŦŦŞǊŜƴŎƛŜǊ ƭŜǎ ƴƻǘŜǎ ŘŜ ŎƘŀŎǳƴ ŘΩŜǳȄ 

Á Uƴ ŜƴǎŜƛƎƴŀƴǘ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ŘƛǎǘƛƴƎǳŜǊ ƭŜǎ ǘȅǇŜǎ ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ ŎƻƳƳŜ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ : QCM, Devoirs sur 
ǘŀōƭŜΣ LƴǘŜǊǊƻƎŀǘƛƻƴǎΣ ¢tΣ Χ 5ŀƴǎ ŎŜ ŎŀǎΣ ǳƴŜ ōƻƞǘŜ ǇŀǊ ǘȅǇŜ ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǾƻƛǊ Řŀƴǎ ǉǳŜƭ 
ƳƻŘŜ ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ ƭŜǎ ŞƭŝǾŜǎ ǎŜ ŘƛǎǘƛƴƎǳŜƴǘΦ 

Á Le cumul des 2 précédents cas est tout à fait intéressant (Voir image suivante) 
 

 

B.4. Créer une boîte 

tƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴŜ ōƻƞǘŜΣ ŎΩŜǎǘ ǘǊŝǎ ǎƛƳǇƭŜ : 

 

B.5. Créer une évaluation 

Une évaluation correspond à une note. Vous pouvez ajouter une évaluation : 

 
Vous pouvez alors saisir les données de cette évaluation : 

Á [Ŝ ƴƻƳ ŎƻǳǊǘ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘŜ ǊŜǇŞǊŜǊ ƭΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴǎ 

Á [Ŝ ƴƻƳ ŎƻƳǇƭŜǘ ŘŜ ƭΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ 

Á ¦ƴŜ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Řǳ ǘȅǇŜ ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ  

Á Le coefficient utilisé pour le calcul de la moyenne 

Á [Ŝ ƳƻŘŜ ŘŜ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜ ŘŜ ƭΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴΦ ό{ƛ ƴƻǘŜ Ҕ мл ƻǳ {ƛ ƭŀ ƴƻǘŜ ŀƳŞƭƛƻǊŜ ƭŀ ƳƻȅŜƴƴŜ ΣΧύ 

Á [ŀ ŘŀǘŜ ŘŜ ƭΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ 
 

 

  

 Cliquez sur « Créer une évaluation »  

 Modifiez les donn®es de lô®val et cliquez sur ENREGISTRER 
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[ΩŞǾŀƭ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŀƭƻǊǎ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŀƭƻǊǎ ǎŀƛǎƛǊ ƭŜǎ ƴƻǘŜs de cette évaluation. 

 

 
 

 

 

 

B.6. Importer les notes depuis un tableur (Excel) 

[ΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǇǳƛǎ ǳƴ ǘŀōƭŜǳǊ ŎƻƳƳŜ 9ȄŎŜƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ Υ 
 

 

 

 Cliquez sur le lien « Saisie » correspondant à la nouvelle évaluation 

 Saisissez vos notes et cliquez sur ENREGISTRER 

 Ouvrez le fichier dans votre tableur. S®lectionnez la colonne, SANS LôENTąTE DE COLONNE, 

correspondante à la note. ATTENTION, les élèves doivent être impérativement dans le MÊME ORDRE que 

sous GEPI. Copiez la colonne 

 Collez le résultat dans le navigateur à lôaide du menu Edition -> Coller 
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[Ŝǎ ƴƻǘŜǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜƴǘ ŀƭƻǊǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŎŀǎŜǎ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜǎΦ 
 

B.7. Les notes vers le bulletin 

/ΩŜǎǘ Ł ŎŜ ƳƻƳŜƴǘ ǉǳŜ ƭΩƻƴ ǾƻƛŜ ƭŜǎ ōŞƴŞŦƛŎŜǎ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ ŎŀǊƴŜǘ ŘŜ ƴƻǘŜǎΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ǇƻǳǊ ŜƴǾƻȅŜǊ 
ces notes vers le bulletin scolaire, rien de plus simple : 

 

 
 

 

 
 

 

 

 V®rifiez que lôimportation a fonctionn® et que chaque élève a bien la BONNE NOTE 

 A lôaccueil de GEPI, cliquez sur ç Saisie des moyennes » 

 Sélectionnez la classe 

 Cliquez sur « Importer les notes à partir du carnet de notes 

Cliquez pour saisir 
les notes 
 


